فرم ک د1: پیشنهاده طرح كسب و كار (Business Plan)کد طرح
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[bookmark: _GoBack]1) عنوان طرح :۱) عنوان طرح:


دارای قابلیت تجاری: بلی  خیر

تاريخ شروع دوره :  ...../...../.....           تاريخ خاتمه دوره :  ...../..../.....
2) مشخصات تیم کسب وکار 
الف) راهبر:  نام و نام خانوادگي : ................................................ دانشکده/ گروه: ................................. 
تلفن تماس: ........................................... رایانامه:...................................................................................................
- تجربه پیشین در راهبری کسب و کار: درون دانشگاه :.......................  در خارج دانشگاه : .........................
غیره: لطفاً نام ببرید..........................................
ب) سرگروه  (مباشر):  نام و نام خانوادگي: ....................... كد ملي: ..................... تاريخ و محل تولد:............................. محل سکونت فعلی:........................................... شغل فعلي: .............................................
مقطع و رشته تحصيلي : ........................................... شماره دانشجویی: ..................................................
آدرس پستي : ................................................................. رایانامه:................................... تلفن تماس: ...........................................
- تجربه پیشین: در قالب تیم کسب و کار دانشجویی در دانشگاه .......................  در خارج دانشگاه : .........................
ج) مسیر اجرایی (یکی از دو مسیر گروه آموزشی یا انجمن علمی) 
۱-گروه آموزشی/ دانشکده............................. ۱-۱- نام و نام خانوادگی، تاریخ و امضاء مدیر گروه.....................................................
۱-۲-رییس یا معاون دانشکده.................................. تاریخ و امضاء   ۱-۳-مشاور کارآفرینی مرتبط............................... تاریخ و امضاء
۱-۴-استاد راهنما (در مورد دانشجویان تحصیلات تکمیلی)...................................تاریخ و امضاء
یا
۲- انجمن علمی/ تشکل دانشجویی ..................................۲-۱- نام و نام خانوادگی، تاریخ و امضای دبیر/ مسئول .......................
۲-۲-مشاور کارآفرینی مرتبط............................................................
۲-۳-استاد راهنما (در مورد دانشجویان تحصیلات تکمیلی)...................................تاریخ و امضاء
د) معرفی اعضای تیم مدیریت    
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	رشته/ مدرک تحصیلی و محل کار
	نقش  (مشاور تخصصی/ حقوقی/ بازار، عضو کاری)
	شماره تماس
	امضاء

	







	


	
	
	
	



3) معرفي مکان اجراي طرح 
الف) داخل دانشگاه  آدرس سایت...............................................................................................................................................................
ب) خارج دانشگاه  استان: ....................................... شهرستان : ........................................... بخش : ...................................................
- ابعاد و مساحت محل اجراي طرح (نقشه کلی یا تصویر مکانی ضمیمه شود): 
.................................................................................................................................................................................................................................

4) منابع مورد نیاز و شیوه تامین:
	نهاده‌ها 
و منابع
	مقدار مورد نیاز 
برحسب واحد
	هزینه
	پیش بینی 
نحوه تامین

	نیروی کار
	
	
	

	مواد مصرفی
	
	
	

	تجهیزات
	
	
	

	سایر
	
	
	

	جمع
	-
	
	-


5) خدمات/محصول قابل عرضه: 
5-1- ماهیت  اصلی ايده كسب و كار شما چيست؟  
-خدماتي -توليد صنعتي -تجاري (بازاریابی، فروش و تجاری‌سازی...) -كشاورزي  -فرهنگي- اجتماعي -فنی، مهندسی و ماشین‌آلات
5-2- مهم‌ترين خدمات يا توليدات 
	رديف
	مشخصه كالا/خدمات
	مزیت نسبی / ویژگی منحصربه‌فرد در تولید یا فروش (از نظر رقبا، بازار و مشتریان)
	توجیه فنی و اقتصادی (امکان‌پذیری)

	
	

	
	


5-3- چه زماني محصولات/خدمات شما وارد بازار مي‌شوند؟
- كمتر از 3 ماه 	   - بین 3 ماه تا 6 ماه     - بيشتر از 6 ماه تا يكسال          - بيشتر از يكسال 
5-4- فرصت‌هاي رشد و پيشرفت شما در كسب و كارتان چيست ؟
.................................................................................................................................................................................................................................
6- تحلیل بازار و ارزیابی ریسک
6-1- چه اقدماتی برای شناخت و تحلیل بازار صورت گرفته است؟
6-2- بازار هدف محصولات شما کدام است؟
	بازار محلی 
(درصد محصول عرضه شده):
	بازار استان (درصد محصول عرضه شده):
	بازار کشور 
(درصد محصول عرضه شده):
	خارج از کشور 
(صادرات) (درصد)

	مشتریان
	
	
	

	رقبا و توانمندی آنها
	
	
	


6-3- شیوه قیمت‌گذاری با دلیل: الف) پایین‌تر از رقبا  ...................ب) همسان رقبا  ....................  ج) بالاتر از رقبا  ...................................
6-4- زمان و روش توزیع محصول و یا خدمات خود را توضیح دهید. 
· زمان‌بندی توزیع: -روزانه              -هفتگی           -ماهانه              - سایر موارد                
· نحوه توزیع : شخصاً             شرکت‌های پخش و توزیع           نمایندگی‌ها         سایر موارد  
· نحوه فروش: الف) قسطی       ب) نقدی                              ج) تلفیقی  
6-5- روش تبلیغ محصول یا خدمات شما چگونه است ؟
روزنامه     تلویزیون     سینما      بروشور وکاتالوگ    تک برگ تبلیغاتی     اینترنت     سایر موارد 
6-6- آينده بازار خود را چگونه ارزيابي مي‌كنيد؟ ...............................................

و ۶-۶-۱-سهم شما در بازار چقدر خواهد بود؟.............................
7- معرفی بخش مالی  
7-1- نحوه تأمین سرمایه مورد نیاز: 
	ردیف
	منبع
	مبلغ (ریال)
	درصد از کل 
اعتبار مورد نیاز

	
	جمع اعتبار مورد نیاز
	
	

	1
	آورده شخصی
	
	

	2
	دوستان، اقوام و آشنایان
	
	

	3
	خیرین/ فرشتگان سرمایه‌گذار
	
	

	4
	تهیه‌کنندگان و مشتریان 
	
	

	5
	سرمایه‌گذاران مخاطره پذیر
	
	

	۶
	اعتبارات دولتی (وام یا کمک بلاعوض)
	
	

	۷
	عرضه سهام 
	
	

	۸
	سایر
	
	

	جمع کل
	
	


7-2-درآمد (بر حسب دوره):               
	ردیف
	شرح درآمد
	تعداد/میزان
	قیمت هر واحد (ریال)
	جمع کل (ریال)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	جمع کل 
	
	
	


7-3- صورت سود و زیان پیش بینی شده :
	شرح 
	سال اول طرح
	سال دوم

	درآمد پیش بینی شده 
	
	

	هزینه پیش بینی شده 
	
	

	سود پیش بینی شده 
	
	


8- چارت سازمانی: لطفاً در قالب نمودار، مسئولیت ها و سلسله مراتب روابط بین اعضای تیم را ترسیم کنید.  



  ۹- بوم‌ کسب‌وکار طرح ارایه شود.






































فرم شماره 2 ک د
تعهد نامه فعاليت کسب وکارآفرینی  (ویژه مباشر)
اينجانب ........................................ فرزند ..................... داراي شماره شناسنامه ................................ صادره از ............................... متولد ................. 
كدملي ........................................ دانشجوي مقطع/ کارشناس/ ........................................................... رشته ................................................................... 
ساكن ....................................................................................................................................................................................................................
به نمايندگي از افراد متقاضي و شاغل در طرح كسب وكار: ......................................................... كه در تاريخ .....................  توسط مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه مجوز آن صادر گرديده، متعهد و ملتزم ميگردم، مفاد مجوز صادره را كه براي مدت ................... بوده، به نحو احسن و با رعايت كليه اصول فني و مهندسي، ایمنی و قانونی طبق نظر مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه و ذیل قوانین و مقررات بالادستی موضوعه در محل و مكان تعيين شده: ..................................................... فعاليت كارآفرينانه را آغاز نموده و ضمن اطلاع همه اعضای تیم مندرج در طرح کسب وکار، گزارش منظم پيشرفت فعاليتها را به مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه اعلام نمايم و متعهد به انجام و رعايت موارد ذيل و نیز چارچوب پیشنهاده ارایه شده باشم:
- تكميل فرم طرح كسب و كار و تحويل آن به مديريت مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه برای تصویب و صدور مجوز کسب و کار 
- اخذ تاييديه فعاليت كارآفرينانه از مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه برای شروع و ادامه کار 
- اعلام برنامه كاري زمان بندي شده مدون و گزارش پيشرفت كار تا حصول نتيجه به مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه 
- تامين هزينههاي مترتب (آب، برق، گاز، تجهيزات و امكانات داشت، كاشت و برداشت) بر فعاليت كارآفرينانه
- عدم استفاده از آب شرب دانشگاه در اجراي طرح كسب وكار 
- عدم ممانعت یا ایجاد محدودیت برای فعاليتهاي عمراني يا تاسيساتي، آموزشی و پژوهشی در محوطه دانشگاه 
- پذیرش حق فسخ يكطرفه فعاليت كارآفرينانه توسط دانشگاه در صورت نبود پيشرفت كار  
- عدم واگذاری فضا، امکانات یا زمين تسليمي به غير 
- پیشگیری از بروز تعارض منافع ناشی از شراکت کارکنان دانشگاه و یا اشتغال‌ دو یا چندگانه همزمان 
- عودت فضا و تجهیزات در اختیارگرفته همراه با گزارش پایان کار به دانشگاه زیر نظر مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه حداکثر تا یک هفته پس از اختتام طرح کسب و کار مصوب 
- پیشگیری از حضور افرادی غیر از اعضای معرفی شده تیم کسب‌وکار در پیشنهاده کسب‌وکار 
- حفظ سازه و ابنیه و کیفیت حاصلخیزی و تولید زمین و عرصه محل فعالیت و عدم تغییر در آن
- پدیرش تام و تمام مسئوليت و پاسخگويي به مراجع قضايي و اداري در صورت بروز هرگونه حادثه يا اتفاق جاني، مالي و ... مربوط به اجراي فعاليت كارآفرينانه با پذیرش این شرط که از این بابت دانشگاه، هیچ مسئولیتی را عهدهدار نیست.
- اگاهی و اذعان به این موضوع که فعالیت ذیل طرح کسب‌وکار پیشنهادی، هیچ گونه تعهد استخدامی، حمایتی و تامینی برای دانشگاه در قبال نیروی کار مزبور در پی نخواهد داشت.  
- متعهد موظف به فروش محصولات با نظارت دانشگاه بوده و10 تا 30درصد از سود حاصل از فروش را به حساب 3150062402 بنام درآمد فروش محصولات كشاورزي نزد بانك تجارت شعبه دانشگاه علوم كشاورزي و منابع طبيعي گرگان واريز و رسيد بانكي آن را در اختيار مديريت مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه قرار دهد.
- در صورت عدم برداشت یا انتقال محصول و واگذاری فضا در زمان مقرر، مرکز نوآوری و كارآفريني راساً می‌تواند اقدام مقتضی را به انجام برساند. 
لازم به ذكر است چنانچه در هر زمان، عدم پایبندی به مفاد این تعهدنامه و یا هر گونه خلاف ادعاي اينجانب ................................................ محرز گردد متعهد به جبران خسارت و استرداد كليه امكانات، عرصه و تسهیلات دريافتي از جمله تجهيزات و زمين و ...... واگذار شده (به شرح ليست پيوست)، ظرف مدت حداکثر يك ماه خواهم بود. نظارت بر حسن اجراي اين تعهدنامه بر عهده مرکز نوآوری و كارآفريني دانشگاه مي باشد.
تاريخ تكميل تعهدنامه:‌   ...............................................                   شماره تلفن ثابت / همراه متعهد: .................................... 
لیست تجهیزات و تسهیلات واگذار شده به تیم کسب وکار (کد):...........................
	ردیف
	عنوان تجهیزات
	مصرفی/ غیرمصرفی
	تاریخ واگذاری
	امضای مباشر طرح
	تاریخ  برگشت
	امضای مباشر طرح

	



	
	
	
	
	
	


نام و نام خانوادگي متعهد (مباشر دانشجویی): ...................................    تاریخ و امضاء: ........................................................
نام و نام خانوادگی راهبر (در نقش شاهد): .....................................................تاریخ و امضاء: ............................................
فرم شماره 3 ک د
گزارش پیشرفت طرح کسب وکارآفرینی 
طرح کسب وکار (کد): .................   گزارش: اول   دوم   سوم  تاريخ تكميل فرم :‌   ...................................
	موضوع گزارش
	شرح مختصر

	تا کنون چه مدت از تاریخ واقعی شروع به کار کسب وکار گذشته است؟
	

	اکنون کسب و کار در چه مرحله‌ای است؟
	

	موفقیت‌های عمده تیم کسب و کار چه بوده است؟
	

	مشکلات عمده تیم کسب و کار چه بوده است؟
	

	حمایت‌های مورد انتظار تیم کسب و کار کدامند؟
	

	در این مدت در چه رویدادها و کارگاه های کارآفرینی شرکت کرده اید؟
	

	تا کنون چگونه و چه میزان محصولات خود را عرضه کرده اید؟
	

	چه تغییرات احتمالی در تیم کسب و کار و طرح مد نظر است؟
	

	پیشرفت‌های آتی مورد انتظار کدامند؟

	


 مستندات مربوط به شرکت در کارگاه ها و رویدادهای کارآفرینی، فروش و پرداخت سهم دانشگاه و نیز برگشت امکانات و تسهیلات دریافتی ارایه شود. 
 شرکت در دو رویداد و کارگاه کارآفرینی برای تمدید کار ضروری است. 
· نام و نام خانوادگي و امضای مباشر طرح ......................................... تاریخ ........................ امضاء......................................
· نام و نام خانوادگی و امضای راهبر طرح...........................تاریخ....................................امضاء......................................
· نام و نام خانوادگی و امضای مشاورکارآفرینی...........................تاریخ..........................امضاء......................................


فرم شماره 4 ک د
گزارش پایان کار طرح کسب وکارآفرینی 
طرح کسب وکار (کد):...................    تاريخ تكميل فرم :‌   ...................................       
	موضوعات
	توضیح مختصر

	آیا به اهداف اولیه طرح دست پیدا کردید؟
	

	نحوه و میزان فروش
	

	میزان هزینه
	

	میزان اشتغال ایجاد شده بر حسب نفر روز
	

	 نوآوری  عمده در تولید و فروش
	

	تجربه اصلی که کسب کردید.
	

	مشکلات و موانع اصلی در جریان کار که تجربه کردید.
	

	وضعیت انسجام و همکاری اعضای تیم را چگونه ارزیابی می کنید؟
	

	آیا نسبت به برگرداندن تسهیلات و امکانات (مطابق فرم 2) اقدام شده است؟
	

	آیا مایل به ادامه کسب وکار هستید؟
	

	در این مدت در چه رویدادهای کارآفرینی شرکت کرده اید؟ (جشنواره، نمایشگاه..)
	

	آیا مایل به شرکت در فرآیند انتخاب تیم برتر کسب وکار دانشجویی هستید؟
	


 مستندات مربوط به شرکت در کارگاه ها و رویدادهای کارآفرینی، فروش و پرداخت سهم دانشگاه و نیز برگشت امکانات و تسهیلات دریافتی ارایه شود. 
 تصویر پرداختی به دانشگاه ضمیمه شود. 
· نام و نام خانوادگي و امضای مباشر طرح ......................................... تاریخ ........................ امضاء......................................
· نام و نام خانوادگی و امضای راهبر طرح...........................تاریخ....................................امضاء......................................
· نام و نام خانوادگی و امضای مشاورکارآفرینی...........................تاریخ..........................امضاء......................................





قرارداد اجرای طرح کسب و کار (ویژه طرح‌های با قابلیت تجاری)
ماده یک – طرفین قرارداد 
این قرارداد بر اساس بند ج ماده 41 آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه، فیمابین دانشگاه علوم کشاورزی و منابع طبیعی گرگان به نمایندگی .............. معاون پژوهشی و فناوری دانشگاه که در این قرارداد کارفرما نامیده میشود از یک طرف و ............... فرزند .............. به شماره شناسنامه .............. و شماره ملی ............. به عنوان مجری منعقد شد و طرفین متعهد به اجرای آن مطابق موارد ذیل هستند.
ماده دو – موضوع قرارداد
موضوع قرارداد، .......... جهت اجرای طرح کسب و کار ............... با توجه به موافقت نامه کمیته کارآفرینی یا شورای راهبری نوآوری و کارآفرینی دانشگاه جلسه ......... مورخ ....................
ماده سه – مدت قرارداد
مدت این قرارداد ....... ماه از تاریخ امضای این قرارداد میباشد و در صورت رضایت کارفرما، قرارداد قابل تمدید است.
تبصره 1: در صورت تمایل به تمدید قرارداد، درخواست آن می‌بایست حداقل یک ماه پیش از پایان قرارداد به مرکز نوآوری و کارآفرینی ارایه شود.
ماده چهار – محل قرارداد
محل انجام موضوع این قرارداد .......................................................................... واقع است.
ماده پنج – مبلغ قرارداد
مبلغ اجاره بدین صورت می‌باشد که .................................................................، و پس از واریز به شماره حساب متفرقه دانشگاه 3150062380، رسید آن به مرکز نوآوری و کارآفرینی دانشگاه تحویل می‌گردد. مبلغ کل قرارداد برای مدت ...............، .................... ریال (.............................. تومان) می باشد.
تبصره 2: کلیه کسورات قانونی بر عهده مجری خواهد بود.
ماده شش – تعهد ضمانت قرارداد 
- مجری طرح کسب و کار موظف است قبل از ابلاغ قرارداد، سفته به مبلغ ................................. به عنوان ضمانت اجرای کلیه تعهدات و تخلیه در اختیار دانشگاه قرار دهد. بدیهی است سفته مذکور پس از تحویل محل اجرای طرح کسب و کار موضوع این قرارداد مسترد میگردد.
ماده هفت – تعهدات مجری طرح
-رعایت کلیه قوانین و مقررات اداری، انضباطی دانشگاه از سوی مجری و همکاران
- پرداخت هزينههاي مترتب (آب، برق، گاز، تجهيزات و امكانات كاشت ، داشت و برداشت) بر فعاليت كارآفرينانه بر اساس اعلام نظر دفتر فنی دانشگاه 
- عدم واگذاری فضا، امکانات یا زمين تسليمي به غير 
- ارائه خدمات مشاورهای، آموزشی و پژوهشی دانشجویان دانشگاه معرفی شده از سوی مرکز نوآوری و کارآفرینی
- عودت فضا و تجهیزات در اختیارگرفته شده همراه با گزارش پایان کار به دانشگاه زیر نظر مرکز نوآوری و کارآفرینی حداکثر تا یک هفته پس از اختتام طرح کسب و کار مصوب 
- پذیرش تام مسئوليت کیفری و مدنی خود و همکاران به مراجع قضايي و اداري در صورت بروز هرگونه حادثه يا اتفاق جاني، مالي و ... مربوطه از سوی مجری طرح 
ماده هشت – تعهدات دانشگاه 
- اعلام هزینههای انرژی مصرفی (آب، برق و گاز) با نصب کنتور فرعی یا به صورت برآورد توافقی
- هماهنگی با واحدهای ذیربط در دانشگاه به منظور تسهیل امور اجرای قرارداد نظیر بازدید و فعالیت در ایام تعطیل و ورود و خروج وسایل و ملزومات کار در قالب قوانین و مقررات جاری دانشگاه
تبصره ۳: فعالیت ذیل این قرارداد هیچ گونه تعهد استخدامی یا مالکیتی، حمایتی و تامینی را برای دانشگاه در قبال مجری و همکاران ایجاد نمی‌کند.
ماده نه – حل اختلاف 
کلیه اختلافاتی که ممکن است بر اثر اجرای این قرارداد بین طرفین قرارداد رخ دهد و نتوان از طریق مذاکره حل و فصل نمود در جلسه‌ای متشکل از معاون پژوهشی و فناوری دانشگاه یا نماینده او، ناظر قرارداد، کارشناس دفتر حقوقی و کارشناس اداره حراست دانشگاه مورد رسیدگی قرار میگیرد. در صورتی که این گروه نتوانند اختلاف مذکور را حل و فصل کنند موضوع از طریق مراجع قضایی حل و فصل میگردد. مجری طرح موظف است تا حل اختلافات فی ما بین به موجب این  قرارداد به تعهدات خود عمل نماید.
ماده ده –  نسخ و فسخ قرارداد
-این قرارداد مشتمل بر ده ماده و سه تبصره و در سه نسخه که هر کدام دارای اعتبار یکسان هستند تهیه و پس از امضای طرفین لازم الاجراست.
-طرفین میتوانند در صورت عدم انجام هر یک از تعهدات طرف مقابل، قرارداد را فسخ نمایند. فسخ قرارداد باید 15 روز قبل کتباً به طرف مقابل اعلام شود.
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